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ผูด้แูลองคก์รสามารถด าเนนิการไดต้ามข ัน้ตอนดงันี ้

> กรณีลูกคา้มคีวามประสงคข์อเพิม่สทิธิใ์นระบบ eBusiness Portal ดว้ย Username เดมิทีส่มัครใชบ้รกิาร ดังนี้ 

1. ลกูคา้จัดเตรยีมเอกสาร (ฉบับจรงิ) เพือ่จัดสง่ใหกั้บเจา้หนา้ทีเ่อไอเอส ทีด่แูลองคก์รของทา่น เพือ่ใหเ้ปิด

สทิธิก์ารใชง้านเมนู   

 

1.1 กรอกแบบฟอรม์ค าขอสมคัร/เปลีย่นแปลง/ยกเลกิการใช ้eBusiness Portal  

      พรอ้มลงนามรบัรองโดยผูม้อี านาจลงนามและประทบัตราบรษิทั (ถา้มรีะบไุว)้ 

ท าเครือ่งหมาย √ เพือ่เลอืกที ่สมัครบรกิาร "ก าหนดสทิธิผ์ูใ้ชง้าน Corporate eService"  

เพือ่รับสทิธิเ์ขา้ถงึเมนู ในการจัดการขอ้มลูของพนักงาน 

 

1.2 เอกสารประกอบบรษิทั/หนว่ยงานราชการ 

กลุม่ลูกคา้นติบิคุคล 

- ส าเนาหนังสอืรับรองบรษัิท อายไุมเ่กนิ 1 ปี ระบรุายชือ่กรรมการผูม้อี านาจ ณ ปัจจุบัน พรอ้มลงนาม

รับรองโดยผูม้อี านาจลงนามและประทับตราบรษัิท (ถา้มรีะบุไว)้ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีทีม่สีญัชาตไิทย) หรอื ส าเนาหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็นบคุคลซึง่

ไมม่สีญัชาตไิทย) ของกรรมการผูม้อี านาจ พรอ้มลงนามรับรองโดยผูม้อี านาจลงนาม 

กรณีมอบอ านาจ (ถา้ม)ี จดัเตรยีมเอกสารเพิม่เตมิ 

- หนังสอืมอบอ านาจ ระบรุายชือ่กรรมการผูม้อี านาจ ณ ปัจจุบัน (ไมห่มดอาย)ุ พรอ้มลงนามรับรอง 

   โดยผูม้อี านาจลงนามและประทับตราบรษัิท (ถา้มรีะบไุว)้ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีทีม่สีญัชาตไิทย) หรอื ส าเนาหนังสอืเดนิทาง  

   (กรณีเป็นบคุคลซึง่ไมม่สีญัชาตไิทย) ของผูร้ับมอบอ านาจ พรอ้มลงนามรับรองโดยผูม้อี านาจลงนาม 

กลุม่ลูกคา้หนว่ยงานราชการ 

- หนังสอืจากหน่วยงานราชการมขีอ้ความระบใุหช้ดัเจน ขอเพิม่สทิธิ ์ก าหนดสทิธิผ์ูใ้ชง้าน Corporate 

eService ในระบบ eBusiness Portal ดว้ย Username เดมิทีส่มัครใชบ้รกิาร 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวขา้ราชการของผูม้อี านาจ พรอ้มเซ็นรับรองส าเนาถกูตอ้ง  

 

ขอ้มลูกรณีลกูคา้นติบิคุคลสมคัรบรกิาร eBusiness Portal ประเภทธรุกรรมท ัว่ไปไว ้
แตไ่มไ่ดส้มคัรบรกิาร "ก าหนดสทิธิผ์ูใ้ชง้าน Corporate eService" 

ท าใหไ้มไ่ดร้บัสทิธิใ์นการเขา้ถงึเมนู “บรกิาร” และ “จดัการขอ้มลูของพนกังาน” 

ส าหรับการจัดการขอ้มลูผูใ้ชง้านหมายเลขโทรศัพทเ์คลือ่นทีท่ีจ่ดทะเบยีนในนามนติบิคุคล  

เพือ่ใหต้รงตามบัญชโีมบายแบงกก์ิง้ 
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กรณีมอบอ านาจ (ถา้ม)ี จดัเตรยีมเอกสารเพิม่เตมิ 

- หนังสอืมอบอ านาจ พรอ้มลายเซ็นผูม้อี านาจ/ประทับตรา (ถา้ม)ี  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวขา้ราชการ หรอื ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูร้ับมอบอ านาจ พรอ้มเซ็นรับรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 

2. ลกูคา้ Scan เอกสารทัง้หมดสง่ใหเ้จา้หนา้ทีฝ่่ายขาย/หน่วยงาน Operation Support เพือ่ตรวจสอบความ

ครบถว้นสมบรูณ์ของเอกสาร 

3. กรณีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้ง หน่วยงาน Operation Support จะประสานงานเจา้หนา้ทีต่ดิตอ่

เขา้รับเอกสารฉบับจรงิจากลกูคา้ในวันท าการถัดไป 

4. เมือ่ไดร้ับเอกสารฉบับจรงิแลว้ หน่วยงาน Operation Support จะประสานงาน เพิม่สทิธิใ์นระบบ 

eBusiness Portal ใหกั้บลกูคา้ 

5. ลกูคา้จะไดร้ับแจง้ผลการเพิม่สทิธิ ์เพือ่เขา้ใชง้าน ภายใน 3 วันท าการ 

 


